YTBEPXXJIEHO
IIOCTaHOBJICHUEM KOHTPOJIbHO-CUETHOMN

nanatel ropoga Huxxnero Hoeropona
oT 09.01.2023 Ne 2

INOJIO’)KEHHUE .
O NOPAAKE PACCMOTPEHMS OBPALIEHAH I'PAK/IAH
B KOHTPOJIBHO-CHETHOMH ITAJIATE I'OPOJA HU’KHEI'O HOBI'OPOJIA

1. OBIIME ITOJIOXEHUWA

1.1. TTonoxxeHue o0 MOPSJIKE PACCMOTPEHUS OOpaIleHUil rpaXk1aH B KOHTPOJIBbHO-CUETHON MasaTe
ropona Humwxuero Hosropona (nanee — I[lonoxkeHue) onpenenseT mopsioK pErucTpalui U PaCCMOTPCHUS
oOpallieHuii rpakJaH, KOHTPOJISI 32 €ro UCIIOJIHEHUEM, OpraHU3alluy JJUYHOTO MpueMa rpakaaH mpejce-
JaTeneM KOHTPOJbHO-CUeTHOU manaThl roposa Hmwknaero HoBropona (nanee raxxe — [Ipencenarens), 3a-
Mectutenem [pencenarens.

1.2. PaccmoTpenue oOpalieHnii rpakaad, OpraHu3aius JHIHOTO MpreMa rpakKaaH B KOHTPOJIBHO-
cueTHoi nanare ropoaa Hmxnero HoBropoaa ocymecrsisercs B coorBeTcTBuM ¢ Koncrutynuueit Poccuii-
ckoit @enepannn, DeaepanpHbiM 3ak0HOM 0T 2 Mast 2006 rona Ne 59-D3 «O mopsiike paccMOTpeHHs 00-
pamenuii rpaxnan Poccuiickoit @enepannun», 3akonom Huxeropozackoi obnactu ot 7 centsiops 2007
rona Ne 124-3 «O momoJHUTETBHBIX TapaHTHUAX IMpaBa rpakaH Ha oOpamieHue B Hukeropoackoit obma-
CTU».

1.3. KonrponbHO-cueTHas naynata ropona Hwxkunero HoBropoga B mpenenax cBoel KOMIETEHIIUH
oOecrieunBaeT OpraHU3alyio0 JUYHOTO IpUeMa Ipa)/J1aH, PACCMOTPEHNUE UHAMBUAYAIbHBIX WU KOJIIEK-
TUBHBIX 00palleHnii rpakaaH, 00beJUHEHUH IpakaH, B TOM YUCIIE€ IOPUIUUYECKUX JIUI], TOCTYMUBIIUX B
KOHTPOJIbHO-CUETHYIO najary ropoja Himkunero HoBroposaa B muceMeHHO# popme, yepes IOYTOBOE OT/e-
JeHre UK (aKCUMHIBHON CBSI3bIO, B JOpPME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA WK B (popMe YCTHOTO 00palieHus
BO BpeMsl JIMYHOI'O MpHUeMa TpaxkiaH, IPUHATHE 110 HUM PEIICHUN U HalpaBieHUE OTBETA B YCTAaHOBJICH-
HBIN 3aKOHOM CPOK.

MecToHax0XeHHE KOHTPOIBHO-CUETHOM manatel ropoaa Hwxkuero Hosropoga: 603006, ropon
Hwxuuiit HoBropoa, mmomans CBo6061, 1. 1/37, momemenue 202-204.

Konraktusriii Tenedon: +7 (831) 224-89-01.

Anpec obunHMaTBbHOTO caiiTa B MH(OPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHONW ceTH «MHTepHeT»:
kspnnov.ru.

Anpec anekTpoHHOM mouThl: KSp@Kspnnov.ru.

I'paduk paboThl KOHTPOIBHO-CUETHOH Manatel ropoaa Hikunero Hosroponaa:

noHenenbHUK - yeTBepr: 9.00 - 18.00;

marana: 9.00 - 17.00;

nepepbiB Ha o6en: 12.00 - 12.48;

cy000Ta, BOCKPECEHBE: BBIXOIHBIE THH.

CBelieHHsT 0 MECTOHAXO0KIEHUM KOHTPOJbHO-CUETHOM nanatsl ropoaa Huwxkunero HoBropoaa, mou-
TOBBII ajipec, KOHTaKTHBIE TeNeOHbl, Teae(OoHbI Ui CIPaBOK pa3MEIIAlOTCs Ha OQUIMATIBLHOM caiiTe
KOHTPOJIBHO-CUETHOM nanatsl ropona Hmkaero HoBroposa, a Takke Ha HTHPOPMAITMOHHBIX CTEHAAX (TIPH
UX HaJM4MN) 0 aApecy HaXOXKIEHMsI KOHTPOJIbHO-CUETHOM manaTsl ropoaa Huxnero Hosropoaa.



2. TIPUEM U PETMICTPALIMS OBPAILLIEHUM TPAXJIAH

2.1. OOpameHue, a Takke JOKYMEHTBHI, CBS3aHHBIE C €r0 PACCMOTPEHHEM, IPHHUMAIOTCS
COTPYIHUKOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJICHUE JEIONPOM3BOJICTBA B KOHTPOJIHHO-CUETHOH IMajmaTe ropojaa
Hwxuero HoBropoaa (nanee — cCOTpyIHUK, OTBETCTBEHHBIN 32 BEICHUE JICIONPOU3BO/ICTBA).

[Tpu mocTymiieHnn MUCbMEHHOTO OOpaIleHHs] B KOHTPOJIbHO-CUETHYIO ManaTy ropoaa Huskuero
HoBropozna cotpyaHuK, OTBETCTBEHHBIN 3a BeJIEHUE JI€IOMPOU3BOJICTBA!

- MpOBepsieT MPAaBUIBHOCTh yKa3aHUs ajJpecaTa M LEJIOCTHOCTb YIAKOBKU KOPPECHOHIEHIIHNH,
BO3BpAIllaeT Ha MOYTY, OMMOOYHO MOCTYIUBIIKE (HE TIO aJIpeCy) MUChMa, HE BCKPBIBas UX;

- IPOBOJIUT CBEPKY PEECTPOB HA KOPPECTIOHICHITUIO, IIOCTYMUBIIYIO (EeNIbILETePCKOM CBSI3bIO;

- BCKpBIBa€T KOHBEPTHI, MPOBEPSET HAIMYME B HUX JOKYMEHTOB (pa3opBaHHBIC JIOKYMEHTHI
MOJIKJICUBAIOTCS ), KOTOPBIE B JabHEHIIIEM BMECTE C KOHBEPTOM MPUIATAIOTCs K TEKCTY MUChMA;

- IpU TIpUEeMe MHUCHbMEHHOTO OOpaIeHHs HEMTOCPECTBEHHO OT 3asSBUTEISI MO €ro Mpochde CTaBHUT
Ha KOMUHU oOparmieHus (MIPU YCIOBUU HAIWYHUS KOMWW y 3asBUTENS) IITAMI O MPUHSATHU OOpaIIeHHs ¢
yKa3aHHEM JaThl €ro MOCTYIUICHHS], 3aHUMaeMON JOHKHOCTH, (JaMIJIMK U MHUITHAJIOB YIIOJTHOMOYEHHOTO
JU1a, IPUHSABLIETO 3asBJICHHUE;

- TIpu puemMe oOparieHust B popMe 3JIeKTPOHHOTO JOKYMEHTA PacledaThiBaeT €ro Ha OyMaKHOM
HOCHTENIE, U JalbHeWas pabota ¢ HUIM MPOU3BOIUTCS B MOPSIKE, MPEAYCMOTPEHHOM JJIsSi TUCHhbMEHHBIX
oOparmenuit, cormacno @enepanbHoMy 3aKoHY OT 2 Mast 2006 roga Ne 59-@3 «O nopsike paccCMOTPEHHUS
oOpamenuit rpaxxknan Poccuiickoit @enepammm»,

- mpueM oOpaileHul, HampaBICHHBIX (PAKCUMUIBHOW CBSA3BIO, OCYIIECTBISETCS TOCTE HX
MOCTYIUIEHUS Ha (pakcUMIIIBbHBIN anmapaT. COTpyIHUK, OTBETCTBEHHBIN 3a BeJIEHUE JETONPOU3BOICTBA B
KOHTPOJIbHO-CYETHOM TmanaTe ropojga Hwxuero Hosropoma, mnpuHsBmmii oOpaimieHue, TpOBepseT
MPaBWJIBHOCTh YKa3aHUsI aapecaTa U perucTpUpPYyeT €ro.

2.2. ObparieHus rpakaaH MoIekKaT 00s3aTEIHPHON PETUCTPALIMK B TEUEHUE TPEX THEH ¢ MOMEHTA
MOCTYIUIEHUS B KOHTPOJIbHO-CUETHYIO MmajnaTy ropoja Hiknero Hosropoga.

2.3. Peructpanust oOpamieHuii rpakaad MPOU3BOAUTCS C TIOMOIIBIO CHCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO JOKY-
MEHTO000POTa B AJIEKTPOHHBIX PETUCTPAIMOHHO-KOHTPOIBHBIX KAPTOYKaX, B KOTOPBIX:

o0palleHuIo MPUCBANBACTCSI PETHCTPAIIMOHHBIN HOMED, GUKCUPYETCS AaTa ero PerucTpaliiu;

YKa3bIBAIOTCS JaTa MOCTYIUICHUS 0OpalieHus, GaMIIisS U HHUIUAIBI 3asIBUTENS (B UMEHUTEIIBHOM
MaJIeKe) U ero aJipec; eciau oopalieHue NoANMCaHo AByMsI U 60jiee aBTOpaMu, TO PETUCTPUPYETCS MEPBBIii
3asiBUTEIb WIH 3asiBUTENb, B aIpeC KOTOPOTO MPOCST HANPAaBUTh OTBET, U JIEIaeTCsl OTMETKA, YTO o0palie-
HUE KOJIJIEKTUBHOE;

YKa3bIBAETCs collMaibHasl TpyIma U JbroTHAs KaTeropusi aBTopa oopalieHus;

MocJie MPOUYTEHUsSI OOpaIleHHs] BBOJUTCS AaHHOTALMS HA OOpalleHHe, YKa3bIBAIOTCS B KPATKOMN
(hopMe MoCcTaBIIEHHBIC 3aBUTEIEM BOIIPOCHI, ONIPEACIISETCS €ro TEMaTHKa, B COOTBETCTBUU C KOTOPOH MPH-
CBAMBAETCS KOJI TEMAaTHYECKOTO KIacCH(PUKATOPa B CHCTEME DIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000POTa;

ormeuaetcs popma obparieHus (MICbMEHHOE oOpatieHue; odpaiieHue B popme IMeKTPOHHOTO J0-
KYMEHTa).

2.4. Ecnu oOpatiieHre HampaBjIeHO B COOTBETCTBHH ¢ KOMITETCHIIMEH B KOHTPOJIBLHO-CUETHYIO TIa-
naty ropoja Huxnero HoBropoja u3 MHBIX OpraHoB, OpraHU3alnii, TO B PETUCTPAIMOHHO-KOHTPOIbLHON
KapTOUYKE YKa3bIBAETCs, OTKY/a OHO MOCTYIHIIO, J1aTa U UCXOALINI HOMEDP COMPOBOIUTENBHOIO UChMA.

Ecnu B compoBOANTENTEHOM MTUCHEME COACPKHUTCS MMPOCh0a MPOMHPOPMUPOBATE O PE3yIbTaTax pac-
CMOTpPEHHSI, Ha O0OpaIleHUH CTABUTCS ITAMIT KKOHTPOJIb», MH()OPMAIIHS O ITOCTAHOBKE 0OpallleHus Ha KOH-
TPOJb 3aHOCHUTCS B PETUCTPALIMOHHO-KOHTPOJIBHYIO KaPTOUKY.



2.5. ObpareHue cBepsieTCs ¢ HaXOAAIICHCS B apXUBE MPEIbIYIIECH TEPEMCKON U TIPH HEOOXO0T1-
MOCTH KOIIUU JOKYMEHTOB U3 MPEABIAYIICH MePenucKy MPUOOIIAIOTCS K 00OpaIleHHUIO.

2.6. ITocne peructpari oOpaIeHus: COTPYIHUK, OTBETCTBEHHBIN 32 BeICHUE JCIOMPON3BOICTBA,
B TOT K€ JACHDb HAITPABJIACT €ro AJId paCCMOTPCHUA Hpez[ce;[aTeJHo.

2.7. Ilocne paccmotpenus oopameHus [IpeacenareneM 0OTBETCTBEHHBIN COTPYIHUK JIENAET B PEru-
CTPAIIMOHHO-KOHTPOJIBHON KapTOUYKE OTMETKY O TIPOXOKICHUN O0paIIeHUs, BBOAUT COJCPKAHUE ITOpyYe-
HUS1, PE3OJTIOINH, AaTy Nepeadu oOpalleHus: Ha PaCCMOTPEHUE HETTOCPEICTBEHHOMY UCIIOTHUTEITIO.

2.8. Ecu B mopyuenuu, pesomtonuu [Ipeacenarens ykazaHo Ha HEOOXOJIUMOCTh JIOJOKHUTh, TIPO-
HH(POPMHUPOBATH O PE3YJbTATaX PACCMOTPEHH 0OpaIIeHus TUO0 TaHO YKa3aHUE O TOCTAHOBKE 0OpaIeHUS
Ha KOHTPOJIb, Ha OOPALICHUH CTABUTCS ILTAMIT KKOHTPOJIbY.

Nudopmanust o moctaHOBKE 0OpalieHus Ha KOHTPOIIb 3aHOCUTCS B PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPOIILHYIO
KapTOUKY.

3. PACCMOTPEHUE OBPAII[EHUI TPAXIAH

3.1. Tlocne paccmotpenus Ilpencenarenem MOCTYyMUBIIUX OOpAIICHUA TPaKJaH OHU TIEPEIAFOTCS
Ha UCIOJIHEHHUE COTJIaCHO PE30JIIOLUH.

[MuceMenHbIe 0OpalieHus rpaxaan paccMaTpuBaroTcs B TeueHue 30 KaneHAapHBIX JHEH CO THS UX
peructpauuu. [lpeacenarens BIpaBe yCTaHABIMBATH COKPAILIEHHBIE CPOKH PACCMOTPEHHUS] OTACIIbHBIX
oOparieHu# rpakaaH.

3.2. B cootBercTBUU ¢ "yacThio 2 ctatbu 12 denepanbHoro 3akoHa ot 2 mas 2006 roxa Ne 59-D3
«O mopsiAKe paccMoTpeHus obpareHuit rpaxaad Poccuiickoit denepariuu» B UCKIIOYUTEIBHBIX CITydasX,
a TaKkKe B ClIyyae HalpaBJI€HUs 3ampoca, MPEeIyCMOTPEHHOr0 YacThio 2 cTaTtbu 10 yKazaHHOIO
denepanpHOTO 3aK0HA, [Ipencenarens, 3amecturens [Ipeacenarens 1uO0 yOJIHOMOYEHHOE HA TO JIMIIO
BIIpaBe MPOJUIUTh CPOK pacCMOTpeHHs oOpaiieHus: He Oosee yeM Ha 30 KajJeHAapHBIX JHEH, YBEJOMHB O
MIPOJUIEHUN CPOKA €r0 PACCMOTPEHUS I'paXkIaHWHa, HAPAaBUBILETr0 oOpalleHue.

3.3. IlucemenHoe oOpamieHue, cojaepikaliee BOINPOCHl, PpEIIEHHE KOTOPBIX HE BXOAUT B
KOMIIETEHIINIO KOHTPOJIbHO-CUETHOM nanatsl ropoja Huxknero HoBropoaa, HanpasiisieTcsl B TE4EHHE CEMU
ITHEN CO IHSA perucrpalyy B COOTBETCTBYIOIIMII OpraH TOCYJapCTBEHHOH BJIAacTH, OpraH MECTHOTO
CaMOYIPABJIEHUS WIM COOTBETCTBYIOLIEMY JOJKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIIETEHLMIO KOTOPBIX BXOAMT
pellleHre TOCTaBJICHHBIX B OOpAallleHUH BOIMPOCOB, C YBEIOMIICHHEM TpakJaHWHA, HaIMPaBUBIIETO
oOpamieHue, O Tmepeaapecanuu OOpalleHHs, 3a HCKIIOYCHHEM Cliydasl, yKa3aHHOTO B ITyHKTe 3.8
Hacrosiuiero [Tonoxenus.

3.4. B ciydae, eciu pernieHue MOCTABJICHHBIX B IMMChbMEHHOM OOpPAIIEHUH BOIIPOCOB OTHOCHTCS K
KOMIIETEHIIMH HE TOJIbKO KOHTPOJIbHO-CUETHOM nanatsl ropoaa Huxuaero HoBropoaa, konust ooparieHus
B TEUEHUE CEMU JHEU CO JHS perucTpaly HalpaBiseTCsl B COOTBETCTBYIOLINE FOCY1apCTBEHHBIE OPTaHbI,
OpraHbl MECTHOT'O CAMOYITPaBJICHUS UM COOTBETCTBYIOLIUM JOJKHOCTHBIM JIULIAM.

3.5. Eciu B mucbMeHHOM oOOpamieHHMM HE YKa3zaHbl (paMuiMs TpakAaHWHA, HAIMPaBHUBILIETO
oOpallieHue, WU MOYTOBBIN ajpec, 0 KOTOPOMY JTOJIKEH ObITh HAIIPaBJIEH OTBET, OTBET Ha oOpallleHne He
JlaeTcs.

3.6. Eciii B yka3zaHHOM OOpaIlieHuH COJIEPKATCS CBEACHHUS O TMOJTOTABIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM
WM COBEPUICHHOM MPOTHBONPABHOM JIESHUH, & TAaKXKE O JIUIIE, €r0 MOAr0TaBIUBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM
WIA COBEPILIUBIIEM, OOpallleHUe MOJICKUT HANPABJICHUIO B TOCYAAPCTBEHHBIH OpraH B COOTBETCTBHHU C
€ro KOMITETCHIUEH.

3.7. Ilpu monmy4eHMHM NHCBMEHHOTO OOpalIieHHs, B KOTOPOM COJEpKaTcs HEIeH3YypHbIe JHO0
OCKOPOUTENbHBIC BBIPAKEHUS, YTPO3bl )KU3HH, 310POBbI0 U MMYILECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMIA, & TAKXKe



YJICHOB €0 CEMbH, KOHTPOJBHO-CUETHas majara ropojga Hwknero HoBropona BIpaBe OCTaBHTH Takoe
oOpamienne 0Oe3 OTBeTa MO CYIIECTBY IIOCTABJICHHBIX B HEM BOIIPOCOB M COOOIIUTH Tpa)KIaHUHY,
HaIpaBUBIIEMY OOpalieHle, 0 HeOIMYCTUMOCTH 3JI0YIIOTPEOICHHS TPABOM.

3.8. Ecniu TekCT MUCHhMEHHOTO OOpalleHusi He TOJIaeTCsl MPOUYTESHUIO, OTBET HA OOpalleHue He
JIaeTCsl M OHO HE MOJUICKHUT HAIMIPABICHUIO Ha PACCMOTPEHUE B TOCYJAapCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYIIPaBIICHHSI MJT JOJDKHOCTHOMY JIMITY B COOTBETCTBHH C MX KOMIETECHITUEH, O YeM B TCUCHHUE CEMHU
THEW CO JTHS peTUCTpaIiy o0pamieHnus coo0IIaeTcs rpakIaHuHY, HAallpaBUBIIEMY OOpalieHue, eCli ero
(dbamMuITUs ¥ TOYTOBBIN apec MOATAIOTCS TPOYTECHUIO.

3.9. OO6parienue, B KOTOpOM oOXanyeTcsl CyAeOHOe pelleHrne, B TEUEHHWE CEeMHU JTHEeW CO IHS
perucTpaniy BO3BpAIaeTCs TPaXJaHHHY, HAlpPaBUBLIEMY OOpaIleHHE, C pa3zbsCHEHHUEM TOpsIKa
00>kaJI0BaHUs TaHHOTO Cy1€0HOTO PEIICHUSI.

3.10. B cirydae, eciii B MMCbMEHHOM OOpaIlleHUH T'pakJaHHHA COACPIKUTCS BOIPOC, HA KOTOPBIH
€My HEOJHOKpPAaTHO JaBaJHCh NMHCbMEHHBIC OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3M C paHEe HAIpaBlIiEeMbIMU
OOpalieHus MU, ¥ TIPH 3TOM B OOpAlICHWHM HE NPUBOMAATCS HOBBIC JIOBOJBI WM OOCTOSITEIHCTBA,
[Ipencenatens MO0 yIMOJIHOMOYEHHOE Ha TO JIUIO BIPaBe MPUHATH PEIICHHE O O0E30CHOBATEIEHOCTH
OYepeTHOTO OOpaIeHHsI U TIPEKPALCHUN TIEPENUCKH C TPAXKITAHUHOM 10 TAHHOMY BOTIPOCY MIPH YCIIOBHH,
YTO yKa3aHHOE OOpallleHHe W paHee HampaBisieMble OOpalleHHs HANPABISUIACH B KOHTPOJIHHO-CUETHYIO
nanaty ropoaa Huxuero Hosropoma. O maHHOM pelieHUM YBEAOMIIAETCS TPakKIaHWH, HalpaBUBILUN
oOparieHue.

4. TTOAI'OTOBKA OTBETOB HA OBPAIIIEHUA I'PAXK/IAH

4.1. CoTpyaHUK, OTBETCTBEHHBIH 3a pacCMOTpEHHE OOpalleHus], MOArOTaBINBACT MMPOEKT OTBETa
3asIBUTEIII0O M COTJIACOBBIBACT €r0 B yCTAHOBJICHHOM mopsiake. OTBeT Ha oOpalleHUe MOAMUCHIBACTCS
[Ipencenarenem MO0 YyIOTHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JTUIIOM.

4.2. OTtBeTHl Ha OOpaIlleHUs] TPakIaH MOKHBI COAEpX,aTh HEOOXOAMMYIO U JOCTATOYHYIO JUIS
aBTOPOB OOpaleHus] HHPOPMAIIHIO TI0 CYIIECTBY BCEX MOCTABICHHBIX BOIIPOCOB.

4.3. OTBeT Ha oOpaleHre HAMpaBIseTCsl B (DOpME IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA TI0 aJIpecy IEKTPOH-
HOM MOYTHI, yKa3aHHOMY B 0OpallleHnH, TOCTYNHBIIEM B KOHTPOJIBHO-CUETHYIO Nanaty ropoga Hikuero
Hosropozaa B ¢popme 351eKTpOHHOTO TOKYMEHTa, U B TUCbMEHHOM (hopMe M0 MOYTOBOMY aJipecy, yKa3aH-
HOMY B 0OpallleHHH, TOCTYNUBILEM B KOHTPOJIbHO-CUETHYIO nanaTy ropojaa Huxunero HoBropona B much-
MeHHOH (opme.

Ha nmoctynuBiee B KOHTPOJIBbHO-CYETHYIO nanary ropoga Huwxnero HoBropona obpaienue, co-
JeprKalee MpeayiosKeHne, 3asBICHUE WU KalloOy, KOTOPBIe 3aTParuBalOT MUHTEPECH HEONPEAECIEHHOTO
Kpyra JIMIl, B YaCTHOCTU Ha oOpaIeHne, B KOTOPOM 00XalryeTcs Cyie0HOE pellieHre, BBIHECEHHOE B OTHO-
IIEHUH HEONPEEICHHOTO Kpyra JIUI, OTBET, B TOM YHCIIE C Pa3bsICHEHUEM IOpsi/iKa 00KkajJoBaHUs Cye0-
HOTO PEIIEHHUS, MOKET OBITh pa3MeIeH C COOJII0JCHHEM TpeOOBaHUM, yKa3aHHBIX B a03ale TpeTbeM
HACTOSIIETO MyHKTa, Ha OUIIMATIFHOM CaliTe KOHTPOJIBbHO-CUETHOM TajaTel ropoaa Hmxkaero Hosropona
B MH(OPMALIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAITMOHHOM ceTu «HTepHeT».

[Ipu paccmoTpenuu obOpaleHust He JOMyCKaeTcs pasriialieHue CBEICHUM, CoIepKaIuxcs B 00pa-
IICHUH, a TAaKXKE CBEICHUH, KAaCAIONINXCs YaCTHOM JKU3HH TpakJaHWHA, 0e3 ero cornacus. He sBusiercs
pasrualeHneM CBEeJICHUH, COJepKaIIUXCsl B 00pallieHuu, HalpaBJIeHUE MMCbMEHHOTO OOpaIleHHsI B TOCY-
JApCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOTO CAMOYIPaBJICHUS WIH JIOJKHOCTHOMY JIMITY, B KOMIIETEHIIUIO KOTO-
PBIX BXOJUT pEIICHNE TOCTABJICHHBIX B OOpaIIeHHH BOIIPOCOB.

[TuceMeHHBIN OTBET Ha KOJIJIEKTUBHOE OOpallleHHe Tpak/laH, KaK IMpaBUII0, HAMIPABISIETCA OJHOMY
U3 aBTOPOB OOpalleHus, YKa3aHHOMY B OOpaIlleHUH B KayecTBE MOJIy4aTesisi OTBETa WM MPEICTaBUTEINS



BCEX aBTOPOB OOpallleHus MpU ero paccMoTpeHuu. Eciu Takoe 1110 B KOJUIEKTUBHOM 0oOpallleHnu He yKa-
3aHO, OTBET HAIPABIISETCS OJHOMY U3 CIIHCKA TPaX}/IaH, MOAMICABIINX OOpallieHue, Uit JOBECHUS COIep-
YKaHWS OTBETA JI0 CBEICHUS OCTAILHBIX aBTOPOB OOPAITICHHSI.

5. OPTAHU3BALMA JINMYHOI'O ITPUEMA T'PAXIIAH

5.1. JluyHblil mpHeM rpa)kAaH OCYIIECTBISIETCS B KaOMHETE NOJKHOCTHOTO JIMIA KOHTPOJIBHO-
cyeTHOM manatel ropoaa Huskaero HoBroposa, ocyiecTBIsIONIEro JUYHbIA MPUEM TPaKIaH.

5.2. TlomemeHnue JUIsi OCYUIECTBICHHS NpUEMa TpaxJIaH JOJDKHO ObITb 000OpyIOBaHO B
COOTBETCTBHH C CAHUTAPHBIMU HOPMaMH U MPaBUIIaMH, ¢ COOJI0JICeHHEM Mep 0€30IacHOCTH.

5.3. JIng HanucaHus 3as1BIICHUS HEMOCPEACTBEHHO B KOHTPOJIbHO-CYETHOM masare ropoaa HuxHero
HoBropona rpaxgaHaMm OTBOISATCS MeCTa, OOOpYIOBaHHbBIE CTYNbSIMH, CTOJAMM, KaHLEISIPCKUMHU
MIPUHAJICKHOCTAMU U Oymaroit ¢opmara A4 1u1si COCTaBIICHUS MUChbMEHHBIX 00paIeHUH.

5.4. JInuHBIA TIpUEM TPaXKIaH OCYIIECTBISETCS 1Mo aapecy: ropoa Hwkauit HoBropon, miomasns
Csoboppl 1. 1/37:

npeaceaaTeneM KOHTPOJIbHO-CUETHOM mnanaThl ropoga Huxknero HoBropoga - xkaxablid mepBbIit
BTOpHUK Tekytiero mecsia ¢ 10.00 qo 12.00 4. (3a uckiroueHneM HepaOOUnX BBIXOTHBIX U MPa3IHUIHBIX
JTHEH );

3aMECTUTENIEM MpeAcenaTeNsi KOHTPOJIbHO-CUETHOM mnanarsl ropona Hwuknero Hosropopa -
KaX/Iblii 4eTBepThli BTOpHUK Tekymero mecsaua ¢ 10.00 go 12.00 u. (3a HCKIIOYEHHEM HEpabOUYMX
BBIXOJHBIX U MPa3HUYHBIX JHEH).

B orcyrctBue [Ipeacenarens TMUHBIN IPUEM rpaxaaH OCYLIECTBISIET 3aMecTuTelNb [Ipencenarens.
COOTBETCTBEHHO B OTCYTCTBHE 3aMECTHUTENs MPEACEAaTeNsl JUYHBIA MPUEM TIpaxkJaH OCYLIECTBISET
[Ipencenarens.

WNudopmaiiig o TUYHOM IpHEME Ipa)kJAaH pa3Meniaercs Ha OQHUIIMAIbHOM CaiTe KOHTPOJIbHO-
cueTHO# manartel ropoga Humwknero HoBropoaa, a takxke Ha MH(OPMAIIMOHHOM CTeHAE (MPH HATUYUH) B
KOHTPOJIBHO-CYETHOMU Iajnate ropojaa Huxuero Hosropona.

5.5. 3anuce Ha nuuHbM npueMm k Ilpeacenatento, 3amectuteno I[lpencenarens, opraHuzanus
JUYHOT'O IIPUEMA OCYIIECTBIISETCS COTPYAHUKOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJCHHE JIEIONPOU3BO/ICTBA.

5.6. CoTpyAHHK, OTBETCTBEHHBIH 3a BeIEHHE JIEJIOMPOU3BOJICTBA OCYIIECTBIIAET YUEeT 0OpaleHui
TpaXJaH B )KypHaJIe ydeTa oOpalieHui Tpaxaad 1mo ¢gopmMe corjacHo npuiokeHuto Ne 1 k HacTosemy
[Tonoxenuto.

5.7. Tlo pemenuto IIpencenarens, 3amecturens [Ipencenarens Kk y4acTUIO B IPOBEICHUH TTpHEMa
IpaXJ1aH MOT'YT NPUBJIEKAThCS MHBIE JIMLA, 3aMELIAIONINE MYHULIUNAJIbHBIE JOJKHOCTU B KOHTPOJIBHO-
cyeTHOM manare ropojga Hwxnaero HoBropoma, a Takke MyHHULIMIAIBHBIC CIIy)XKalllWe armapara
KOHTPOJIBHO-CYETHOM IanaTel ropoga Huxunero Hosropona.

5.8. [Ipu mMyHOM NpueMe IpakJaHUH MPEIBIBISET TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOLINH €ro JINYHOCTD, a
TaKke (MpU HEOOXOTUMOCTH) JITOKYMEHTHI, OOOCHOBBIBAIOIINE W TOSCHSIONIME CyTh oOpamenus. Ha
OCHOBAHUU 3TUX IOKYMEHTOB 0OpPMIIIETCS KapTOUyKa JIMYHOTO MpueMa rpaxkaanuHa (mpusosxenue Ne 2 x
Hacrosemy [lonoxenunro).

5.9. IIpuem rpaxaad OCyIIECTBISIETCS B TIOPSJIKE OUYEPETHOCTH.

[IpaBom Ha mepBOOYEPETHON JTMUHBINA TPUEM 00J1a1aI0T:

I'epou Coserckoro Coro3a, ['epoun Poccuiickoit denepannu u noiaHble kaBajaepsl opaeHa Ciassl;

BeTepaHbl Bennkoit OTe4ecTBEHHO!N BOWHBI, BETEpaHbl OOEBBIX JEHCTBUI;

MHBAJIU/BI | TPYNIBI U UX ONEKYHBI, POJUTENHN, ONIEKYHBI U NIONEUUTENN JeTeH-UHBAINIOB;

OepeMeHHbBIC KCHIIUHBI,



POIUTENH, SBUBIIMECS HAa JIUYHBIA IpUEM ¢ peOEHKOM B BO3PACTE 10 TPEX JIET;

cenaropsl Poccuiickoii ®enepanyu, nenyratsl ['ocynapcrenHoit J{ymer @enepansaoro Codpanus
Poccuiickoit denepanuu o BOpocaM CBOEH AESITEIBHOCTH.

5.10. Bo BpeMs JIMYHOTO ITpHeMa IrpakJaHHH MOXKET CJIeJIaTh YCTHOE 3asiBJICHUE JTMO0 OCTaBUTH €T0
B MMUCBMEHHOM (hopme.

CopnepxkaHue yYCTHOro oOpallleHUsl TpaXJaHMHAa 3aHOCUTCA B KapTOYKy JIMYHOTO IpHeMa
rpaxjaaHvHa. B cioyuae, eciau M310KEHHbIE B YCTHOM OOpallieHuH (akThl U 0OCTOSITENbCTBA SBISIOTCS
OYEBHUJIHBIMU M HE TPeOYyIOT JONOJHUTEIBHON MPOBEPKHU, OTBET Ha OOPALEHUE C COINIACUs TPaKIaHWHA
MOJKET OBITh JaH YCTHO B XOJ€ JINYHOTO MPHEMA, O YEeM JEJAeTCs 3alUCh B KAPTOUKE JIMYHOIO MpHeMa
rpaXJaHWHAa. B OCTaJbHBIX Ciy4asX [JaeTcs NUCbMEHHBI OTBET MO CYHIECTBY IIOCTaBICHHBIX B
o0pallleHuH TpaKIaHWHA BOIIPOCOB.

[MucsmenHbIe o0paleHus TpakaaH, IPUHATHIE B X0€ JIMYHOTO IPHEMa, MOAJISKAT PETUCTPALIH U
pPacCMOTPEHHMIO B YCTaHOBJIEHHOM HacrosmuM Ilonoxenuem mnopsake. O OPUHATHUM NHCHMEHHOTO
oOpalieHus TpakJaHiHa IPOU3BOJUTCS 3alIUCh B KAPTOUKE JTMYHOIO IIpUeMa.

5.11. Ecnu mnocraBiieHHBbIE TPaKAAHUHOM BONPOCHI HE BXOAAT B KOMIIETEHIIMIO KOHTPOJIBHO-
cyeTHOM manatel ropoaa Hmwxknero HoBropoaa, rpaxxaaHuHy JaeTcs pa3bsiICHEHUE, B KAKOW OpraH Wiu K
KaKOMY JOJDKHOCTHOMY JIMILY CIIeyeT OOpaTUThCS.

5.12. 3anuch rpaxaaHWHA Ha JIMYHBIM NIPUEM HE NMPOU3BOAUTCS, €CIM BOIPOC, C KOTOPHIM OH
wianupyet odparutecs K [peacenarento, 3amectutento [lpeacenarens yxe cTaBUICS UM B IUCbMEHHBIX,
YCTHBIX OOpAIIeHUsAX U €My ObUIO OTKa3aHO B PACCMOTPEHUHU JAAHHOTO oOpaiieHus Ju0o0 Mepenucka 1mo
JAaHHOMY BOIIPOCY paHee Obljla B YyCTaHOBJIEHHOM MOPSIIKE IPEeKpaleHa.

5.13. Ecnu B X0/1e TMYHOTO MpHUEMa BBISICHAETCS, YTO TPAXIAHUHY paHee yKe ObUT JaH OTBET 10
CYIIECTBY ITOCTABJIECHHBIX B OOpAIllEHUN BOIIPOCOB, KaK YCTHO, O 4eM Oblja cJejlaHa 3aluch B KapTOUKe
JIMYHOTO IpUeMa, TaK U B MUCbMEHHOH (hopMe, TOIKHOCTHOE JINIO, BEAYILEE TUUHBIN IPUEM, OTKA3bIBAET
rpaXJaHUHY B PaCCMOTPEHHM €ro oOpallleHUs, O YeM JeJIAeTCsl COOTBETCTBYIOLIAs 3allUCh B KapTOUKe
JUYHOTO IIPUEMA.

5.14. B cnyyasix, eciy Ha JIMYHOM IPUEME BO3HUKAIOT HOBBIE BOIIPOCHI U OOpaIIeHUs, KOTOPbIC HE
MOTYT OBITh PEIICHBI HETTOCPEICTBEHHO BO BPEMSI ITpUEMa, TPaXKAaHUHY MIPEJIaracTcsi OCTaBUTh 3asBICHUE
B IUCBMEHHOM (opme, KOTOpoe B YCTAaHOBJIEHHOM HacTOAMMM [lonmokeHHeM NopsaKe IOAJICKUT
pErUCTpalyy U NOCIEAYIOEMY HAIIPABJICHUIO HA PACCMOTPEHUE U pa3peLICHUE IO CYILECTBY.

6. KOHTPOJIb 1 OBOBLIEHUE PE3VJIbTATOB PABOTBI
10 PACCMOTPEHHMIO OBPAILEHNN I'PAXXKIAH

6.1. KoHTposro nmoanexaT Bce 3aperucTpUpOBaHHbIe 00paIleHHs TPak/IaH.

KoHTpons 3a moOCTYymuBIIMM OOpamieHuEeM HAYMHAETCS C MOMEHTAa €ro perucTpainuud u
3aKaHYMBAETCA MPU PETUCTPALMU OTBETA €r0 aBTOPY.

6.2. KoHTpoab 3a cOOJIIOICHHEM TOPSIKA PACCMOTPEHHS OOpaIeHU TpaXkaaH, OCYIIEeCTBICTCS
YIIOJTHOMOYEHHBIM JIMIIOM KOHTPOJBbHO-CUETHOM nasiatel ropoja Huxuero Hosropoaa.

6.3. ObGecrieunBaeT OCYIIECTBICHUE KOHTPOJISA, MPOBOIUT aHAIN3 COACPIKAHUS IOCTYIAIOITUX
oOpallieHu# COTpYIHHUK, OTBETCTBEHHBIH 3a BeJIeHUE JIeTONPOU3BO/ICTBA.

6.4. HauanoM cpoka paccMOTpEHHs OOpalleHUI Tpa)xJIaH CUUTACTCS JACHb MX PErucTpalui,
OKOHYAaHHEM — JICHb PETUCTPAIlUU MTUCbMEHHOT'O OTBETA.

6.5. KoHTpob 3a pernienreM BOIPOCOB, COIEPIKALINXCS B 00pAIICHUSX TPAKIaH, OCYIIECTBISETCS
Ha OCHOBe WH(pOpMAIMKM O pe3ylbTaTax PACCMOTPEHHsS OOpalleHUi TpakaaH, MOATOTABIMBAEMOM
COTPYJHUKOM, OTBETCTBEHHBIM 32 BEJICHUE JI€JI0IPOU3BOJICTBA.



6.6. CHaTHE 00paIeHus ¢ KOHTPOJISI OCYIIECTBIIACT MPeCeaaTelb.
6.7. YBenomieHue 0 MpOAJICHUH CPOKa PAaCCMOTPEHHUsI OOpaIleHUs! He SBISETCS OCHOBAHUEM JIS
CHATUA O6paH_I€HI/I}I C KOHTpO.H}I.

7. TIOPSIZJOK XPAHEHU ST PACCMOTPEHHBIX OBPAILEHUI TPAXIAH

7.1. Jena, popmupyembie 1Mo OOpamieHUsIM TpakJaaH B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYypOH e,
XpaHATCS B TEUEHUE 5 JIET.

7.2. Tlopsinok ¢dopmupoBanHusi U opOpMIICHHS Jed, 00eCleYeHUsI X y4eTa U COXPAHHOCTH OCY-
IIECTBIISIETCS. COTPYIHUKOM, OTBETCTBEHHBIM 32 BEJCHHE JEJIOMPOU3BOICTBA. 3ampeniaercs GopMHpOBa-
HUE U XpaHEHUE JeJl HEMOCPEICTBEHHBIMU UCIIOJIHUTEISIMHU.

7.3. Ilpu ¢popMHpPOBAHUU J1e]T IPOBEPSAETCS MPABUILHOCTh HAINPABICHHS JJOKYMEHTOB B JIEJI0, UX
KOMIUIEKTHOCTb.

7.4. OOpameHusi TpaxaaH, HE pa3pelIeHHBIC MO CYIIECTBY TOCTABJICHHBIX B HHUX BOIPOCOB,
KOMIUJIEKTOBATh B JIeJIa 3alpeIiaeTcs.

7.5. Tlo ucTeuyeHUn YCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB XPaHEHHUS JOKYMEHTHI MO OOpalleHHUsIM Ipa)KaaH
MO/JIEKAT YHUUYTOKEHHUIO B YCTAHOBJIIEHHOM MOPSAKE.

8. TPEBOBAHISI K CJIYKEBHOMY TIOBEJIEHUIO COTPY JTHUKOB
KOHTPOJIBHO-CHETHOMU ITAJIATBI TOPOJA HVOKHEI'O HOBI'OPOJJA
ITPN PABOTE C I'PAXIAHAMU

JloJKHOCTHBIE JIMIIa KOHTPOJBHO-CUETHOM mnanarel ropojga Hwknero Hosropona, Bce uHBIE
COTPYJHHMKHU ammapara KOHTPOJIbHO-CUETHOH manatsl ropoga Huwkuero HoBroponma o0s3aHbI MPOSBIATH
KOPPEKTHOCTh, BHHUMATEIBHOCTh B OOpalleHWH C TpakAaHaMH, YYWUTHIBaTb KYJIbTYPHBIE W WHBIC
OCOOEHHOCTH PAa3IMYHBIX OTHUYECKHX, COIHMAIBHBIX TPymnm © KOH(EcCHud, CrnocoOCTBOBATH
MEXHAIIMOHATHFHOMY U MEXKKOH(ECCHOHATLHOMY COTJIACHIO.

9. [TIOPSIJIOK OBXXAJIOBAHUS JEVCTBUM (BE3JEVICTBUS)
JIOJDKHOCTHBIX JINI]

['paxxnanuH BripaBe 00kamoBaTh ACHCTBUS (O€31eHCTBIE) JOKHOCTHBIX JIUI M PEIICHHE, TTPUHATOE
o pe3yjibTaTaM paCCMOTPCHHUA €TO 06pameHH;1, BBIIICCTOAIICMY OOJDKHOCTHOMY JIMIY WX B CyJ B I10-
ps/IKe, TPEAYCMOTPEHHOM 3aKOHOJATEIhCTBOM.

10. OTBETCTBEHHOCTD 3A HAPVIIEHME TIOPSIJIKA 11 CPOKOB
PACCMOTPEHMA OBPAIIEHUU I'PAXKIIAH

10.1. JIutia, BUHOBHBIE B HAPYIIEHUH TTOPSIIKA M CPOKOB PACCMOTPEHHMS OOpaIIeHHUH TpaXkaaH, HECYT
OTBETCTBEHHOCTb, MPETYCMOTPEHHYIO 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit deaepanuu.

10.2. Hapymienne yCTaHOBJICHHOTO MTOPSIAKA pACCMOTPEHUS OOpaIIeHUH Ipak/iaH, a TAK)Ke HEIpaBo-
MEpPHBIH OTKa3 B MPEAOCTABICHUH TPaKIaHUHY UH(DOpMAIINH, TPETOCTABICHNE KOTOPOU MPEyCMOTPEHO
(benepanbHBIMU 3aKOHAMH, HECBOEBPEMEHHOE €€ TMPE0CTaBICHIE TUO0 PEJOCTABICHUE 3aBEOMO HEJI0-
CTOBEpHOI HH(OPMAIIMHK BIIeYET HATOKEHUE HA TOMKHOCTHBIX JIMI] aIMUHUCTPATUBHOTO IITpada B COOT-
BercTBUU ¢ Konekcom Poccuiickoit @enepanun 06 aIMUHUCTPATUBHBIX IPABOHAPYIICHUSIX.

10.3. CoTpyaHUKH KOHTPOJIBHO-CUETHOM manathl ropoaa Hmwkuero HoBropoaa, BUHOBHBIE B Hapy-
IIEHUH YCTAaHOBJIEHHOTO MOPSIKA U CPOKOB PACCMOTPEHUS 00paIleHUui rpakKaaH, MOTYT OBbITh IPUBJICUEHBI
K TUCIUIIIMHAPHOW OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHUU ¢ DeaepaibHbIM 3ak0HOM OT 2 MapTa 2007 roga Ne



25-03 «O myHununanbHou ciyx6e B Poccuiickoit @enepanumn» u TpynosiM kogekcoMm Poccuiickoit de-
Jeparuu.

[Ipunoxenne Ne 1
K [lonoxenuto o mopsiake
paccMOTpeHus1 oOparieHui



OOPMA

IPaKJaH B KOHTPOJIIbHO-CYETHOMN
nanare ropojga Huwxnero Hosropoaa

XYPHAJIA VUETA OBPAILIEHUI I'PAXIAH

n/n

©.1.0.

Kpartkoe
CoJIepKaHuE BOIIpoca

Hara
JIMYHOT'O
npuemMa

PesynbTar
paccMOTpeHus
oOparnieHus

[Ipunoxenne Ne 2

K [lonoxenuto o mopsiake
paccMoTpeHHs 00paleHui




IPaKJaH B KOHTPOJIIbHO-CYETHOMN
nanare ropojga Huwxnero Hosropoaa

Ne yuernoi
KapTO4YKHU

1. ®amunus, uMs, OTIECTBO

2. Mecto paboThl, TOKHOCTh
3. lomamnwuii aapec, TenedoH

4. ConuairHoe

5. Hanuuue aHaIOrMYHBIX paCCMOTPEHHBIX OOpAeHUI: 1a/HeT

ITOJIOKCHHUE

(MecTO POBEACHUS JIMIHOTO MTPHUEMa TPaXK/IaH)

KAPTOYKA
JUYHOIO IIPHEMa I'paklaHNHA

[Hara npu-
ema

IIpuem Ben
(TOJKHOCTB,
®.1.0.)

Copnepxanue obpamienust | Pesynprar npueMa (OTMETKa 0 KOHTPOJIE HC-
MIOJIHEHHUS, KOMY HaIlPaBJICHO, pEIlIEHUE, KOM-
MEHTapUHN)
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